Dyrektor Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych nr 3 w Konskich

Zaproszenie do sktadania ofert na stanowisko:
Koordynator Projektu

pt.: ,,Technik kluczowych kompetencji”

I. Adres jednostki: Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 3, 26-200 Konskie
ul.Pitsudskiego 68

II. Okreslenie stanowiska: Koordynator projektu pt.: ,, Technik kluczowych kompetencji”

Zatrudnienie: czas trwania projektu.
Wynagrodzenie: zgodnie z zapisami projektu o dofinansowanie.

II1. Zakres obowiazkow:
Koordynowanie pracami zwiazanymi z prowadzeniem projektu pt.: ,, Technik kluczowych
kompetencji”’

Koordynator Projektu - do jego obowiazkéw nalezy w szczegolnosci:

1. planowanie, nadzorowanie, koordynowanie oraz organizowanie prawidlowe;j
realizacji Projektu zgodnej z harmonogramem, celami i wskaznikami,

2. kontrola budzetu Projektu; nadzorowanie zgodnosci kosztow i wydatkow
z wnioskiem o dofinansowanie,

3. nadzor nad zgodnoscia realizacji Projektu z wytycznymi Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (PO KL).

4. powotanie, nadzorowanie i koordynowanie pracy zespotu,

5. wnioskowanie o zatrudnienie 0sob w celu realizacji zadan Projektu,

6. udzial w opracowywaniu kluczowych dokumentéw zwiazanych z realizacja
Projektu (w tym: regulaminow, formularzy, dokumentow zwiazanych z
organizacja promocji Projektu),

7. nadzor nad prowadzaniem informacji i promocji Projektu,

8. akceptacja zapotrzebowan na dostawy i ustugi realizowane w ramach Projektu,

9. nadzér i koordynowanie ochrona danych osobowych w zakresie realizacji
projektu,

10. potwierdzanie dokumentdéw finansowych zwiazanych z realizacja Projektu,



IV. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

Pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze.

Dos$wiadczenie zwiazane z realizacja projektow dofinansowanych z Europejskiego

Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Posiadane kwalifikacje do zarzadzania zespotem.

6. Przygotowanie merytoryczne w zakresie zarzadzania projektami unijnymi, posiadajaca
tytul Menedzera projektow unijnych.

7. Znajomo$¢ obstugi komputera: praktyka w stosowaniu oprogramowania biurowego:
edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, umiejetnos¢ obstugi poczty elektronicznej,
praktyczna znajomo$¢ sposobéw wyszukiwania informacji w internecie,
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V. Wymagane dokumenty

1. Zyciorys zawodowy (CV).

2. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia.

3. Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbgdne w pracy na
stanowisku objetym konkursem.

VI. Forma i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ do sekretariatu szkolty Zespohu
Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3 w Konskich ul. Pitsudskiego 68.

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem i numerem telefonu
kontaktowego wraz z dopiskiem:

Nabor na stanowisko Koordynatora projektu ,, Technik kluczowych kompetencji”

w terminie do dnia 07.10.2011r. do godziny 12.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej projektu
www.ekonomik-konskie.pl

Aplikacje, ktore wptyna do sekretariatu szkoly po wyzej okreslonym

terminie nie bgda rozpatrywane. Aplikacje niekompletne nie beda rozpatrywane.

VIL. Inne informacje:
Wybrane osoby spehiajace kryteria formalne konkursu zostana powiadomione o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

VIII. Dodatkowych informacji udziela:
Sekretariat szkoty tel. (41) 372 34 68 w godz. 8.00 -15.00.



