ZAWOD: TECHNIK RACHUNKOWOSCI
cykl ksztalcenia: 5 lat
symbol cyfrowy zawodu: 431103
Dodatkowe umiejetnosci: ,,Specjalizacja w zakresie pracy biurowej”

Kwalifikacje:

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych
EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci

Przedmioty w zakresie rozszerzonym: geografia lub matematyka

Jezyki obce: angielski, niemiecki, rosyjski — do wyboru
Tu zdobedziesz umiejetnosci:

Absolwent szkoly ksztalcacej w zawodzie technik rachunkowos$ci jest przygotowany

do wykonywania nastepujacych zadan zawodowych:

1. Prowadzenie rachunkowosci;

2. Dokonywanie rozliczen finansowych;

. Kontrola dokumentéw ksiegowych;

. Przechowywanie dokumentacji ksiegowej;

. Nadzorowanie terminowej splaty zobowigzan i $cigganie naleznosci i roszczen;

. Wykonywanie typowych czynnosci planistycznych 1 analitycznych;

. Organizowania dziatalnosci gospodarczej i obliczania podatkow;

. Prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych;

. Dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych;

10. Przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

11. Wykonywania analiz i sporzadzania sprawozdan finansowych z dziatalnosci podmiotéow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;

12. Obstuga komputera i wykonywanie podstawowych czynnosci biurowych.
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Przedmioty w ksztalceniu zawodowym teoretycznym

1. Bezpieczenstwo i higiena pracy w branzy ekonomicznej,
2. Podstawy ekonomii i statystyki,

3. Gospodarka finansowa,

4. Polityka personalna i1 placowa,

5. Prowadzenie ksiag rachunkowych,

6. Jezyk angielski zawodowy.

Przedmioty w ksztalceniu zawodowym praktycznym

1. Pracownia finansowa,

2. Pracownia kapitalu ludzkiego,

3. Pracownia rachunkowosci,

4. Sprawozdawczo$¢ 1 analiza finansowa,
5. Specjalizacja w zakresie pracy biurowej.



Miejsca odbywania praktyk:

1. Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiotach zapewniajacych rzeczywiste
warunki pracy wlasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 8 tygodni (280 godzin).

2. Jako$¢ $wiadczonych ustug, profesjonalizm oraz mozliwosci realizowania si¢ uczniow
sg priorytetem w wyborze obiektow do odbywania praktyk zawodowych.

3. Uczniowie decydujg, w ktorym z dostgpnych podmiotow chcg odbywacé praktyki.

Perspektywy zatrudnienia - ksiegowy — zawod zawsze potrzebny i na czasie.

Jest to zawod poszukiwany, jezeli bra¢ pod uwage zatrudnienie. Ksiggowi bowiem sg
potrzebni we wszystkich podmiotach gospodarczych.

Posiadacz dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie technik rachunkowosci
znajdzie pracg jako:

Technik rachunkowo$ci,
Doradca podatkowy,

Doradca finansowy,

Doradca gietdowy,

Pracownik finansowy,
Pracownik biura maklerskiego,
Agent ubezpieczeniowy,
Ksiggowy,

Menedzer,

10. Pracownik banku,

11. Sekretarka,

12. Posrednik pracy,

13. Asystent, -ka prezesa, dyrektora.
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Miejsca pracy:

1. Urzedy administracji panstwowej i samorzadowej,
2. Banki i instytucje finansowe,

3. Urzedy skarbowe,

4. Instytucje ubezpieczeniowe,

5. Biura rachunkowo — podatkowe,

6. Jednostki budzetowe,

7. Agencje celne,

8. Przedsigbiorstwa produkcyjne,

9. Firmy ustugowe i handlowe,

10. Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej.

Co po technikum?

Po ukonczeniu technikum uczen moze przystapi¢ do egzaminu maturalnego, a nast¢pnie
kontynuowa¢ nauke na studiach wyzszych.

Bedzie mogt rowniez uzupehic swoje kwalifikacje w szkotach policealnych lub na kwalifikacyjnych
kursach zawodowych.



Procedura zdobywania uprawnien zawodowych

W trakcie nauki w technikum uczen zdaje egzaminy w poszczegélnych kwalifikacjach.
Pierwszy egzamin moze zosta¢ przeprowadzony pod koniec IV klasy, zas ostatni w styczniu-
lutym klasy V.

Po kazdym zdanym egzaminie uczen otrzymuje $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje
w zawodzie.

Gdy uczen zda wszystkie egzaminy i ukonczy szkote otrzyma dyplom technika rachunkowosci.
Posiadany dyplom pomoze w poszukiwaniach zatrudnienia i swiadczy 0 umiejetnosciach ucznia.

Uczen ktory uzyska dyplom technika rachunkowosci, aby zdoby¢ drugi zawod np. technika
ekonomisty bedzie mogt na kwalifikacyjnym kursie zawodowym potwierdzi¢
dodatkowa kwalifikacje EKA.04. ,,Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej”.
Wowczas bedzie miat dwa zawody.

Zatem znacznie latwiej znajdziesz prace!



