Dyrektor Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 3 w Konskich

Zaproszenie do sktadania ofert na stanowisko:
pracownik do spraw finansowych projektu pt.:

pt.: ,,Technik kluczowych kompetencji”

I. Adres jednostki: Zesp6l Szkoét Ponadgimnazjalnych Nr 3, 26-200 Konskie
ul.Pitsudskiego 68

II. Okreslenie stanowiska:

Pracownik do spraw finansowych projektu pt.: ,,Technik kluczowych kompetencji”

Zatrudnienie: czas trwania projektu.
Wynagrodzenie: zgodnie z zapisami projektu o dofinansowanie.

II1. Zakres obowiazkow:
Pracownik do spraw finansowych projektu pt.: ,,Technik kluczowych kompetencji”

Pracownik do spraw finansowych projektu — do jego obowiazkow nalezy
w szczegblnoscei:
1. sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢
2. weryfikacja poprawno$ci dokumentow ksiggowych w projekcie
3. koordynacja procesu weryfikacji zgromadzonych danych i wprowadzenia ich do
generatora wnioskow platniczych,
4. wykonywanie zestawien dla potrzeb Projektu i prowadzenie sprawozdawczosci,
5. aktualizowanie harmonogramu platnosci,

IV.Wymagania niezbe¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

Pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Obywatelstwo polskie

Wyksztatcenie wyzsze lub srednie ekonomiczne

Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie arkuszy kalkulacyjnych.

Do$wiadczenie w przygotowywaniu, realizacji i rozliczaniu projektow
wspotinansowanych ze Europejskiego Funduszu Spotecznego

6. Znajomo$¢ przepisoOw z zakresu finansow publicznych w jednostkach budzetowych.
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V. Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys zawodowy (CV).
2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia.
3. Inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne w pracy
na stanowisku objetym konkursem.



VI.Forma i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ do sekretariatu szkoty Zespotu
Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3 w Konskich. Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej
kopercie z podanym adresem 1 numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem:

Nabor na stanowisko Pracownika do spraw finansowych projektu ,, Technik kluczowych
kompetencji” w terminie do dnia 07.10.2011r. do godziny 12.00.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej projektu
www.ekonomik-konskie.pl

Aplikacje, ktore wptyna do sekretariatu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Aplikacje niekompletne nie beda rozpatrywane.

VII. Inne informacje:
Wybrane osoby spetniajace kryteria formalne konkursu zostana powiadomione o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

VIII. Dodatkowych informacji udziela:
Sekretariat szkoly tel. (41) 372 3468 w godz. 8% — 15%



