
Kwalifikacje:
EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych i gospodarki finansowej
jednostek organizacyjnych

Przedmioty w zakresie rozszerzonym: geografia,
język obcy nowożytny
Język obcy: angielski, niemiecki, rosyjski – do wyboru

Planowania i prowadzenia działalności
gospodarczej,
Organizowania działalności gospodarczej oraz
obliczania podatków,
Prowadzenia spraw kadrowo-płacowych,
Sporządzania planów, analiz i sprawozdań,
Prowadzenia rachunkowości, dokumentowania
i ewidencjonowania operacji gospodarczych.

Tu zdobędziesz umiejętności:

Szkoła organizuje praktyki zawodowe w podmiotach
zapewniających rzeczywiste warunki pracy,
właściwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 8
tygodni (280 godzin).
Uczniowie decydują, w którym z dostępnych
obiektów chcą odbywać praktyki.

Miejsca odbywania praktyk:

Urzędy administracji państwowej i samorządowej,
banki, urzędy skarbowe, instytucje
ubezpieczeniowe, biura rachunkowe, jednostki
samorządu terytorialnego, agencje celne, 
prowadzenie działalności gospodarczej.

Miejsca pracy:

Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 3
w Końskich
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